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Presentacioé

Descripcio

L'assignatura Iniciacio a les competéncies TIC (CTIC), de 6 credits ECTS, que forma part del bloc de materies
de formacio basica del Grau d'Administracio i direccié d'empreses, i transversal de la universitat, t& com a
principal finalitat iniciar-vos de forma gradual i integrada en I'adquisicié de la competéncia propia de la UOC
"Us i aplicaci6 de les TIC en I'ambit académic i professional". Aquesta competéncia comprén I's racional
i critic de les TIC per a treballar i estudiar en la societat de la informacid.

L'assignatura es basa en la metodologia de treball per projectes en xarxa. Mitjangant la realitzacié d'un
projecte virtual en grup, sobre un tema vinculat a I'ambit de I' Administracié i Direccié d'Empreses, es pretén
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treballar de forma integrada un conjunt de competéncies especifiques en TIC que anireu aprofundint en les
altres assignatures al llarg del grau i que consolidareu en el treball/projecte final de carrera.

Camps professionals en qué es projecta

Els camps professionals en que es projecta aquesta assignatura son els propis del grau de Administracio i
direccié d'empreses.

Coneixements previs
Es recomanen uns minims coneixements de les TIC a nivell usuari.
Informacioé prévia a la matricula

Es recomana que curseu l'assignatura CTIC durant el primer semestre dels estudis

d' Administracié i direccié d'empreses. Atenent als seus continguts de tipus competencial, és
necessari que els adquiriu quan més aviat millor per facilitar un bon procés d'aprenentatge a la
resta d'assignatures del Grau.

Objectius i competéncies

Aguesta assignatura té per objectiu dotar-vos d'una base de coneixements i competéncies en
TIC a nivell académic i professional treballant les segiients competéncies especifiques:

e Cercar i localitzar informacié a la xarxa.

e Tractar i elaborar la informacio digital.

e Presentar i difondre la informacio digital.

e Adquirir estrategies de comunicacio a la xarxa.

e Dominar les funcions basiques de tecnologia digital.
¢ Planificar i gestionar un projecte virtual.

e Adquirir una actitud digital civica.

e Adquirir habilitats de treball en equip en xarxa.

Continguts

L'assignatura treballa un conjunt de continguts de tipus reflexiu, metodologic i
instrumental que faciliten I'adquisicié de les competéncies especifiques en TIC. Els continguts
més instrumentals no posen I'émfasi en el domini de I'eina, sind en la seva aplicacié en
situacions especifiques de I'ambit de estudi.
Continguts reflexius:

e Us racional i critic de les TIC

e Aplicacié de les TIC en I'ambit de I'estudi

e La xarxa social

e |'actitud digital
Continguts metodologics:

e Planificacio i gestio de projectes virtuals

e Treball en equip en entorns virtuals
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e Estils de comunicacié a la xarxa
Continguts instrumentals:
¢ Nocions basiques de la tecnologia

e Cerca, localitzacio, tractament i presentacié de la informacio digital

Recursos

Consulta dels materials de qué disposa l'assignatura

uoc

Material Suport
Eines basiques Web
Diigo Web
Eina de presentacio: introduccié a Power Point Web
Nocions de tecnologia digital Web
Redacci6 de treballs en format electronic Web
Orientacions sobre els debats virtuals Web
@ctitud digit@I Web
Redaccid, elaboracié i presentacié de la informacié digital amb WRITTER Web
El projecte virtual Web
Excel per I'economia i I'empresa Web
Presentacié multimédia de la informacid digital amb IMPRESS Web
L'expressio social a la xarxa global: Web 2.0 Web
Procés de cerca i localitzacié de la informacié per Internet Web
Treball en equip en entorns virtuals: desenvolupament metodoldgic Web
Eina de redaccid: introduccié a Word Web
Els marcadors socials Web
Tractament digital de dades numériques amb CALC Web

Metodologia

L'assignatura CTIC esta basada en la metodologia de treball per projectes a la xarxa.
Aix0 implica un procés d'aprenentatge continuat i progressiu mitjancant la realitzacié d'un
seguit d'activitats (PACs i Practica) vinculades i relacionades entre si les quals condueixen a

I'elaboracié d'un projecte virtual.

El projecte virtual el realitzareu en equip i consisteix en un treball sobre una tematica
concreta relacionada amb I'ambit de I'administracié i direccid d'empreses, que us permetra
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assolir i posar en practica totes les competéncies abans esmentades necessaries per a portar a
terme de manera satisfactoria els vostres estudis.

Les fases o etapes de I'elaboracié del projecte es troben detallades en I'esquema seglent:

e

Planificac

SN 0D LN

Fase 1: Havegacid, comunicacio I col-laboracio a la xarxa

Participacid en un debat sobre un cas de treball en
Eguip.

Primerez  cergues  dinformacid  compartides |
justificades amb un marcado social.

Formacid dels grups | concrecia del tema del projecte.
Frimers acords de funcionament del grup.

Fase 2: Planificacid i Definicid del Projecte Virtual

Cergues compartides a l'espai del grup.
Planificacia del projecte
Elaboracio d'un index inicial del projecte

Fasze 3: Tractament de la informacio digital

digital

Elabharacid grupal d'un treball de tractament de dades
NUMErigUEs
Waloracia del treball en ecuip

Fase 4: Elaboracid, presentacid i difusid de la informacio

digital

J
J
J

Informe final del projecte virtual

Presentacia i difusid del projecte a la resta dels anps.

Debat al voltant dels projectes presentats
YWaloracia del projecte d'un altre grup

Defensza del projecte

=]

Avaluac

<

Figura 1: Fases o etapes del projecte virtual en equip en el Grau d'Administracié i direccié d'empreses
El desenvolupament del projecte en equip us permetra adquirir i posar en practica

una seérie de coneixements, habilitats i actituds considerades fonamentals en el mén

laboral actual, como sén: la cerca, el tractament i la presentacié de la informacié

digital, I'intercanvi de coneixements i idees, la negociacié de punts de vista diferents,
la comunicacié i la interaccid social i académica a la xarxa, la presa de decisions, la

planificacié individual i grupal, etc.
Avaluacio
Consulta del model d'avaluacio

Model d “avaluacioé
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Aquesta assignatura només es pot superar a partir de I'avaluacié continua (AC), nota que es combina amb una
nota de practiques (Pr) per a obtenir la nota final de I'assignatura. No es preveu fer cap examen final o prova
de validacié presencial. La férmula d'acreditacio de I'assignatura és la seglient: AC + Pr.

Formula per obtenir la qualificacio final de I'assignatura (FA)

Tota la informacié referent al model d'avaluacié s'explica en el apartat Avaluacié Final d'aquest mateix pla
docent.

Formula per obtenir la qualificacié final d'avaluacié continuada (FC)

Formula per a obtenir la nota d'(AC + Pr) AC 60% - Pr 40% Nota minima Pr = 4 En cas de no assolir la nota
minima en la Pr, la nota final sera la nota obtinguda a la Pr.

Avaluacio continuada

L'avaluacio a CTIC es basa Unica i exclusivament en |'avaluacié continuada. A partir d "un
seguit d'activitats es valora el vostre procés d'aprenentatge durant I'assignatura. L'assoliment
de cada fase del projecte virtual porta associada la realitzacié de tres activitats d'avaluacié
continuada (PACs) i una Practica final (Pr).

Donat que totes les activitats estan vinculades i relacionades entre elles, per poder superar
I'assignatura, haureu de superar les tres PACs i la Practica Final. Les qualificacions d'aquestes
activitats i la Practica configuraran la nota final de I'assignatura. Els criteris d'avaluacio de cada
una de les activitats s'inclouen en els seus enunciats.

Tot i que la majoria de les activitats s'han de realitzar en grup, les qualificacions emeses seran
individuals. Es podria donar el cas que els diferents membres d'un mateix grup obtinguin
qualificacions diferents.

La qualificacio final de I'assignatura es determinara en funcié de la ponderacio
global de les tres PACs (70%) i la Practica final (30%). Tot i aixi, per poder superar
I'assignatura, la qualificacié minima de la Practica ha de ser d'aprovat.

No s'acceptara sota cap concepte una activitat o practica en la que hi hagi mostres de pladgi,
entenent per plagi el robar els mots, les idees, les teories, els fets, les estadistiques, ... d'una
altra persona fent passar-les per nostres a no ser que s'indiqui la font de procedéncia. Per tant,
no s'acceptara una activitat i/o practica en la que el contingut parcial o total de la mateixa
sigui extret literalment d'Internet o d'alguna altra font sense fer-ne al-lusié explicita.

Feedback

Tal i com s'ha indicat en la metodologia de I'assignatura, el consultor us guiara i orientara a
través del Tauler de I'aula per a que pugueu fer un bon seguiment de I'assignatura; respondra
els dubtes que vagin sortint en el Forum de I'aula aixi com les consultes i comentaris enviats a
la seva bustia personal.
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El consultor també fara un seguiment personalitzat de I'avaluacié continuada, revisant totes
les PAC i Practica lliurades i donant una resposta grupal i/o individual qualitativa per a cada
una d'elles. Aquests comentaris t'ajudaran a progressar en el vostre aprenentatge i millorar els
propers lliuraments.

26/09/2011 15/10/2011

16/10/2011 09/11/2011 -

10/11/2011 30/11/2011 -

01/12/2011 09/01/2012 -
Modul 21/09/2011 -
Unitat 21/09/2011 25/09/2011
Unitat 26/09/2011 15/10/2011
Unitat 16/10/2011 09/11/2011
Unitat 10/11/2011 30/11/2011
Unitat 01/12/2011 09/01/2012
Altres 11/01/2012 -
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